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INFORMACION BÁSICA/BASIC INFO

*PUESTO OFERTADO/TITLE OF THE POSITION:
*Nº VACANTES/NUMBER OF POSITIONS AVAILABLE:
*CATEGORÍA/RESEARCHER PROFILES:
*DEPARTAMENTO/DEPARTMENT:
*DIRECCIÓN/WORK LOCATIONS:

INFORMACION DE CONTRATACIÓN/HIRING INFO

*ÁREA TECNOLÓGICA/WORK TECHNOLOGY AREA:
*CAMPO DE INVESTIGACION/RESEARCH FIELD:
*TAREAS/TASKS:

*CONTRATO/TYPE OF CONTRACT:
*JORNADA/JOB STATUS:
*HORAS SEMANA/HOURS PER WEEK:
DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR/AVAILABILITY TO TRAVEL:
*SALARIO BRUTO AÑO/SALARY OFFERED:
*FECHA LÍMITE INSCRIPCIÓN/APPLICATION DEADLINE:
*FECHA ESTIMADA DE CONTRATACIÓN/ESTIMATED DATE OF JOB CONTRACT:
*DURACIÓN DE TAREAS DEL CONTRATO/TERM OF CONTRACT:
*FINANCIACIÓN PROGRAMAMARCO UE/IS THE JOB FUNDED THROUGH A EU RESEARCH FRAMEWORK
PROGRAMME?:
PROGRAMA REFUGIADOS UE/Science4Refugees:

INSCRIPCIÓN/APPLICATION

*EMAIL DE INSCRIPCIÓN/APPLICATION EMAIL:
*PERSONA DE CONTACTO/CONTACT PERSON:
WEBSITE:

*PROYECTO/PROJECT:

*100% FINANCIACION UE/PLAN DE TRANSFORMACIÓN, RECUPERACION Y RESILIENCIA/100% EU
FINANCING/TRANSFORMATION PLAN, RECOVERY AND RESILIENCE:

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID
OFERTA DE TRABAJO/JOB OFFER

N070505C709

NO

Gestor de proyectos de investigación y RRHH

1

Técnico/Gestor I+D categoría B

Centro de Electrónica Industrial

Escuela Técnica Superior de Ingenieros Industriales

José Gutiérrez Abascal 2, 28006, Madrid

P-154 Electrónica

Engineering - Electronic engineering

Apoyo administrativo al Centro de Electrónica Industrial y a los grupos de investigación que lo integran.

Funciones vinculadas a proyectos de investigación:

• Soporte en la preparación de propuestas (redacción, preparación de presupuestos, perfil de grupo, etc.).

• Seguimiento económico en la ejecución de los proyectos.

• Gestión administrativa y económica (órdenes de pago, viajes, contrataciones de personal, justificación horaria, etc.).

• Realización de las tareas de reporte y justificación económica.

• Elaboración, gestión y archivo de documentación.

Apoyo a la difusión de las actividades de investigación del CEI (web RRSS etc )

Indefinido de Actividades Científico-Técnicas Art. 23.bis Ley de la Ciencia

Jornada completa

37,5

Si

27000

10 días hábiles desde la publicación de esta oferta

01/04/2025

6

Not funded by an EU programme

No

cei@upm.es

Jorge Portilla

cei.upm.es
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REQUISITOS/REQUIREMENTS

*NIVEL EDUCATIVO REQUERIDO/REQUIRED EDUCATION LEVEL
• PRINCIPAL CAMPO DE INVESTIGACIÓN 1/MAIN RESEARCH FIELD 1:

O NIVEL/LEVEL:

• PRINCIPAL CAMPO DE INVESTIGACIÓN 2/MAIN RESEARCH FIELD 2:

O NIVEL/LEVEL:

HABILIDADES-CUALIFICACIONES-INFORMÁTICA/SKILLS/QUALIFICATIONS:

REQUERIMIENTOS ESPECÍFICOS/SPECIFIC REQUIREMENTS:

IDIOMAS REQUERIDOS/REQUIRED LANGUAGES:
• IDIOMA 1/LANGUAGE 1:

O NIVEL LECTURA/READING LEVEL:

O NIVEL ESCRITO/WRITING LEVEL:

O NIVEL CONVERSACIÓN/CONVERSATION LEVEL:

• IDIOMA 2/LANGUAGE 2:
O NIVEL LECTURA/READING LEVEL:

O NIVEL ESCRITO/WRITING LEVEL:

O NIVEL CONVERSACIÓN/CONVERSATION LEVEL:

• IDIOMA 3/LANGUAGE 3:
O NIVEL LECTURA/READING LEVEL:
O NIVEL ESCRITO/WRITING LEVEL:
O NIVEL CONVERSACIÓN/CONVERSATION LEVEL:

EXPERIENCIA EN INVESTIGACION REQUERIDA/REQUIRED RESEARCH EXPERIENCE:
• CAMPO INVESTIGACIÓN 1/RESEARCH FIELD 1:

O AÑOS MÍNIMOS DE EXPERIENCIA REQUERIDOS/MINIMUM YEARS OF EXPERIENCE REQUIRED:

• CAMPO INVESTIGACIÓN 2/RESEARCH FIELD 2:
O AÑOS MÍNIMOS DE EXPERIENCIA REQUERIDOS/MINIMUM YEARS OF EXPERIENCE REQUIRED:

• CAMPO INVESTIGACIÓN 3/RESEARCH FIELD 3:
O AÑOS MÍNIMOS DE EXPERIENCIA REQUERIDOS/MINIMUM YEARS OF EXPERIENCE REQUIRED:

Grado

- Uso avanzado de herramientas ofimáticas (Word, Power Point, Excel) y Windows

- Advanced use of office tools (Word, Power Point, ExceL) and Windows

- Titulación universitaria (grado o máster) en campo científico o económico-empresarial.

- Se valorará experiencia en la gestión de proyectos de investigación financiados a través de programas públicos regionales, nacionales y europeos

- Alto nivel de inglés, se valorará otro idioma adicional.

- Destacadas habilidades interpersonales y organizativas. Capacidad para priorizar tareas, cumplir con plazos y gestionar múltiples proyectos.

- Dotes de comunicación escrita y oral y capacidad de escucha.

- Habilidades editoriales y de documentación.

- University degree (bachelor's or master's degree) in a scientific or economic-business field.

- Experience in the management of research projects financed through regional, national and European public programmes will be an asset.

- High level of English, other additional language would be an asset.

- Strong interpersonal and organisational skills. Ability to prioritise tasks, meet deadlines and manage multiple projects.

- Strong written and oral communication and listening skills.

- Editorial and documentation skills.Translated with DeepL.com (free version)

Inglés

Alto

Alto

Alto
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INFORMACIÓN ADICIONAL/ADITTIONAL INFO

BENEFICIOS/BENEFITS:

CRITERIOS Y PROCESO DE SELECCIÓN/ELIGIBILITY CRITERIA AND SELECTION PROCESS
(https://www.upm.es/Investigacion/HRS4R/HRS4R/Seleccion):

COMENTARIOS ADICIONALES/ADDITIONAL COMMENTS:

Se aplican las pautas establecidas en el proceso de selección del nuevo Reglamento para el proceso de selección y
contratación del personal investigador, personal técnico y personal gestor relacionado con la investigación de la
Universidad Politécnica de Madrid, aprobado en la UPM.

Se aplican las pautas establecidas en el proceso de selección del nuevo Reglamento para el proceso

de selección y contratación del personal gestor relacionado con la investigación de la Universidad

Politécnica de Madrid, aprobado en la UPM.

Se hará una entrevista personal a los candidatos para evaluar los requisitos/requirements de esta

oferta.

The guidelines established in the selection process of the new Regulations for the selection and

recruitment process of research-related management staff of the Universidad Politécnica de

Madrid, approved at the UPM, apply.A personal interview will be held with the candidates to

assess the requirements/requirements of this offer.




